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账号权限说明

管理员权限

课程负责人

课程资源申报（进校服务课程、校外行走课程、在线公益课程三类资源维护）

单位信息维护（单位联系人信息、单位简介、单位佐证材料等内容维护）

管理员信息维护（新增/删除单位后台管理员账号）

课程负责人信息维护（新增/删除课程负责人员账号）

课程资源申报（进校服务课程、校外行走课程、在线公益课程三类资源维护）



操作目录

1.查看课程状态

2.修改被驳回课程

1.查看课程状态

2.修改被驳回课程

课程状态查询

1.新增申报课程

2.上报课程到市级

1.新增申报课程

2.上报课程到市级

课程申报

1. 登录资源平台

2. 认证单位信息

3. 维护单位信息

1. 登录资源平台

2. 认证单位信息

3. 维护单位信息

登录平台
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登录平台

登录资源平台

认证单位信息

维护单位信息



用户登录

方式二：直接访问资源平台首页，网站地址

https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/jxfw/home

点击右上角“个人中心”进行登录

点击“个人中心”

方式一：访问“上海市学生体育艺术科技教育活动平台”，

网站地址：https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/

点击左下方“上海市学生素质教育优质资源平台”进行登录

点击“上海市学生素质教育优质资源平台”

https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/jxfw/home
https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/jxfw/home
https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/jxfw/home
https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/
https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/
https://shsunshine-zp.shec.edu.cn/


用户登录

① 随申办登录 （推荐） ②账密方式登录 ③短信方式登录 ④上海教育认证



用户登录 -认证单位信息

首次登录成功后，请先完成单位信息认证。
请注意：“单位名称”及“社会统一信用代码”填写完毕后，无法修改。

请仔细输入“单位名称”
及“社会统一信用代码”。

点击确认，提交认证。



申请成功后，系统将自动确认您的账户为该企业用户的管理员。

网页右上角出现“单位管理后台”按钮，点击进入。

关闭提醒

点击进入
“单位管理后台”



维护单位信息 -填写单位信息

请按照提示逐一进行填写。其中带有*的为必填项。



维护单位信息 -填写单位信息

填写完毕后，点击“保存”



单位申报字段要求——单位信息

序号 填报模板字段 字段类型 选项或限制 是否必填

1 所属单位名称  文本 30字以内 必填

2 社会信用代码 文本填空 仅限18位阿拉伯数字或大写英文字母 必填

3 联系人姓名 文本 填写单位负责校外行走课程项目的责任人 必填

4 联系人手机号 数字 填写单位负责校外行走课程项目的责任人手机号码 必填

5 单位所在省份/城市/区域 单选 根据单位所在地区选择 必填

6 单位实际经营地址 文本填空 填写城市+行政区+具体地址 必填

7 单位联系方式 数字 填写单位固定电话号码 必填

8 单位简介 文本填空 填写介绍资源实施单位简单信息 必填

9 单位形象图片 文件 上传单位logo等代表单位形象图片 非必填

10
上传营业执照或民办非
企业单位登记证书

文件
上传和单位名称一致的营业执照或民办非企业单位

证书
必填

11 上传办学许可证 文本 上传和单位名称一致的办学许可证 非必填

12 办学许可有效日期 日期 填选办学许可证上有效日期 非必填
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课程申报

新增申报课程

上报课程到市级



课程申报 - 新增申报课程

点击“新增课程资源”

选择“在线公益课程”



请根据要求与实际情况填写要申报的课程。带有*的内容为必填项。

其中，资源课程原创知识产权归属承诺书请根据模版下载，填写后盖公章扫描为PDF格式进行上传。

点击“ 保存”



课程信息申报字段要求——资源信息

序号 填报模板字段 模板类型 选项或限制 是否必填

1 课程领域 单选 科学教育/艺术人文/体育锻炼/安全健康 必填

2 资源类型 单选 宣传片/课堂实录/微课/讲座/导赏/剧目 必填

3 课程名称 富文本 请慎重填写，审核通过后不可修改，30字以内 必填

4 适用年级 多选 所选年级需与课程介绍材料相匹配 必填

5 课程标签 单选 请选择该课程最匹配的课程标签 必填

6 资源所属单位名称 - 自动填写单位信息，如需修改请在单位信息维护处修改 -

7 单位社会信用代码 - 自动填写单位信息，如需修改请在单位信息维护处修改 -

8 已入驻的课程平台 富文本 请根据要求与实际情况填写 必填

音像制品版号(ISRC编号) 富文本 请根据要求与实际情况填写 必填

8 内容介绍 富文本 请根据要求与实际情况填写 必填

9 课程视频 视频上传
尺寸比例16:9，MP4格式，AVC(H264)编码，大小1GB 

以内。如有多个课时，请依次上传
必填

10 封面图 图片上传
一张横版的清晰图片用于课程封面；默认690px宽*388px

高；尺寸比例16:9；大小≤500KB。
必填

11
资源课程原创知识产权归

属承诺书
PDF 请下载模板，盖公章后上传 必填

12 非学科鉴定材料 PDF、Word 请按实际进行上传 非必填



添加课时

点击“          按钮”

点击“ 新增”



添加课时

填写完毕后，点击“保存”

时长以分钟为单位，如：60



上报课程

确认无误后，点击“上报”，
进入专家评审环节

注意：已上报或已上线的课程无法编辑或删除，除非被专家审核驳回后，才可重新修改。
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课程状态查询

查看课程状态

修改被驳回课程



课程状态查询

收到短信通知后，请及时登录平台
查看课程信息，并进行相关操作

此处查看
专家评审
意见

可快速筛选被驳回的课程

此处查看审
核状态

按评审意见编
辑后再次上报



如遇到系统问题，可于工作日9:00-17:00拨打客服电话（021）96999166 咨询。

上海市校外教育质量评测中心
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